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Manual

Sammandrag och Ungdomsserier i Vasternorrland

Denna manual ar ett levande dokument som
uppdateras vid behov.

(Uppdaterad senast 2025-12-09)

Vid fragor och funderingar kring matcharrangemang/sammandrag kolla forst med: din egen férening.
Ledare, styrelse, ordférande och foraldrar i din forening vet ofta hur ni ska gora. Ta hjalp av varandra!
Manga fragor ar av praktisk karaktar och kan ofta béast |6sas inom foreningen (eller med
hallagaren/vaktmastare lokalt). Har nagot av féreningens lag arrangerat tidigare sa finns mycket hjalp ofta
att fa internt i er egen férening! Onskar du i férhand kontakta vaktmastare/halldgare fér rundvisning eller
genomgang av utrustning (t.ex. matchklockans funktion) sa ring kommunens vaxel och fraga efter ansvarig
vaktmastare for 6nskad hall (ndgra nummer se nista sida!). Ar man ute i god tid kan dom oftast ndgon dag
fore, om sa 6nskas, traffas pa plats i hallen och visa lite praktiska detaljer. Alternativt att man bestammer i
forvag att vaktmastaren moter upp en bestamd tid pa matchdagen. Det viktiga ar att ta kontakt i god tid i
forvag, vid behov av hjalp!

I andra hand kan du kontakta kansliet pa Nordichallen i Sundsvall:
Mejl: vasternorrland@innebandy.se Telefon kontor: 060-56 61 22
Hemsidan hittar du pa: http://www.innebandy.se/Vasternorrland/
(pa hemsidan hittar du fler kontaktuppgifter).-

POSTADRESS OCH TELEFON: E-POST: ORGANISATIONSNUMMER:
BOX 190 VASTERNORRLAND@INNEBANDY.SE 88 96 01-1312
85124 SUNDSVALL HEMSIDA/WEBB: BANKGIRO:

TEL: 060 - 56 61 22 WWW.INNEBANDY.SE/VASTERNORRLAND 5434 - 2811




Pa sida 5 kommer en manual med en generell checklista!
Men har kommer nagra punkter vi vill belysa lite extra!

Seriespel - Senior/Junior/ Ungdom Division 1-7

Alla arvoden till domaren betalas ut av férbundet till domaren! Lagen/arrangér skall INTE betala pa plats!
Alla domararvoden faktureras i efterhand till er férening (4ggr/sdsong).

Seriespel - Ungdom Division 7-9

Alla matcharvoden, inklusive resa, betalas direkt vid match/sammandrag till domaren. Har betalar ni pa
plats efter att ni tagit emot kvitto (swish att foredra). Det ar bra att ha nagra kvitton med sig som arrangor
da det ofta &r unga/nya domare som démer. Hjalps at!

Traningsmatcher och cuper:

Alla kostnader (arvode, resa och eventuell restid) betalas, av arrangéren, direkt till domaren. Har betalar ni
pa plats efter att ni tagit emot kvitto (swish att féredra). Undantaget ar om arrangor av traningsmatch/cup
kommit 6verens om annat med forbundet. | sa fall skall arrangér och domare vara informerade i forvag.

Alla matcher pa ungdomsniva (géller inte Senior/Junior serier) skall spelas dven om det inte kommer
nagon domare. Detta med hjalp av tranare, ledare, foraldrar etc som da far déma sa gott det gar! Om
detta sker skall man kontakta forbundet och rapportera vad som hant! Vi tar allvarligt pa detta och hoppas
det inte skall ske, men ar olyckan framme skall inte matchen stéllas in! Detta finns bestamt i lokala
tavlingsforeskrifterna for Vasternorrlands Innebandyforbund. Kontaktuppgifter se forsta sidan.

Meddela oss pa forbundet. Kontaktuppgifter se forsta sidan. Det racker med att meddela oss likt “Kalle
och Pelle skulle doma var match xxx-xxx. Kalle kom inte sa Pelle domde sjalv”. Domarna sjalva har plikt att
meddela avvikelser sa detta ar inget krav pa er! Men en god hjalp! Det kan ocksa gora att ni slipper betala
for en domare som faktiskt inte var pa plats. Observera att domare som domer sjalv har ratt till 1,5 ganger
normala arvodet nar kollega uteblir.

Alla matchflyttar skall ga via forbundet. Men viktigt att tanka pa om ni bokar en ny halltid eller spelar
uppskjuten match pa en traningstid: se till att boka om till "MATCH”. Gor ni inte det (det star kvar som
traningstid) riskerar ni att hallansvarig vaktmaéstare inte slar pa matchbelysning, samt inte tar fram
matchklocka etc. Denna ombokning maste ni sjdlva gora med kommunen/bokningen, om inte férbundet
anger annat vid kontakt med er. Matchflyttar maste alltid godkdnnas av forbundet forst.



Om det dr en enstaka seriematch giller foljande: &r det match fore er far ni borja satta upp kiosken nar
sista perioden pa matchen fore startar (dom skall da plocka ner sin kiosk). Om ni har match efter er far ni
ha kiosk fram till start pa er sista period. Ar det inga matcher fére/efter som skall ha kiosk far ni siklart ha
kiosken uppe langre. Vid sammandrag géller féljande fér arrangéren: dr det match fore er far ni borja
satta upp kiosken nér sista perioden p& matchen fore startar (dom skall da plocka ner sin kiosk). Ar det
match efter sammandraget far ni ha kiosk fram till start pa sista matchens sista period. Ar det inga
matcher fore/efter som skall ha kiosk far ni sadklart ha kiosken uppe langre. Om det finns en
restaurang/cafeteria i den hall ni arrangerar i: da kan det vara klokt att fraga dom direkt vad ni far sélja i
eran kiosk. Fikabrdd, dryck (varm och kall), lite godis/frukt far alla sdlja, men som exempel tillater
Baldershallen (Sundsvall) inte att man séljer toast/korv etc da det konkurrerar med férsaljningen av varm
mat. Men far ni okej av restaurangen/cafeterian (vid fraga om toast, korv etc) dr det bara sélja.

Nar forbundet skapar ssmmandrag (divisionerna 6,7,8,9) lagger vi till i ibis vilken férening/lag som star
som arrangor (sa snart det ar klart). Nar ni gar in pa ert lags sida (loggar in som forening, och valjer lag
forst i vansterkant) och klickar pa fliken “matcher” sa ser ni matcherna for ert lag. Nar ni arrangerar ett
sammandrag ar det ju manga matcher dar inte ni &r med och spelar. For att se BADE era egna matcher och
de matcher ni ar arrangor for klickar ni i rutan enligt bild nedan! Om ni vill skriva ut listan med matcher:
Valj "visa listan i utskriftsvanligt format” (se bild nedan). | de sammandrag dar endast slutresultaten skall
rapporteras till ibis ar det smidigt att ha denna lista i sekretariatet och skriva upp resultaten eftersom.

Status Spelprogramet preliminart

Visa omgdangsintervall ¥




Listan kanske inte dr 100% komplett, men till en mycket god hjalp (senast reviderad 2025-12-05).

Timra kommun (framst Timra sporthall):

Kommunens vaxel pa vardagar, dagtid: 060 — 16 31 00 (fraga efter hallbokningen).

Vaktmastare i tjanst (Timra Sporthall), telefon: 060 - 16 32 46 (du nar alltid den vaktmastare som jobbar
for tillfallet). Fler kontaktuppgifter for arena/hall-fragor i Timra finns har:
https://www.timra.se/upplevagora/idrottsanlaggningar/idrottshallar.4.714dad16d46439ef93820.html

Sundsvalls kommun (alla hallar i kommunen):

Kommunens véxel pa vardagar, dagtid: 060 — 19 10 00.

Hallbokning nas pa uthyrningsbyran@sundsvall.se, eller telefon 060 — 19 15 50 (dagtid vardagar kl10-12).
Vaktmaistare i tjanst, kvallstid/jour telefon: 060 — 19 15 51 (du nar alltid en av ansvariga vaktmastare som
jobbar for tillfallet, dom ar flera).

Kramfors kommun (framst Bollstahallen):

Kommunens véxel pa vardagar, dagtid: 0612 — 800 00

Personal i kassan Bollstahallen (alla dagar efter kl12.00) 0612 — 804 95.

Personalen i kassan brukar kunna |6sa det mesta, det finns inget nummer till jourvaktmastare, men nar
hallen ar 6ppen skall det alltid finnas vaktmastare pa plats enligt kommunen.

Fragor kring hallbokning och 6vrigt: Linnea Nilsson, linnea.nilsson@kramfors.se eller telefon via vaxeln
vardagar 8.00-16.00.

Ornskoldsvik (alla hallar i kommunen):

Kommunens vaxel pa vardagar, dagtid: 0660 — 880 00

Har inget journummer till vaktmastare, men hér man av sig i god tid kan man boka tider eller stélla fragor
via lokalbokningen enligt: lokalbokningen@ornskoldsvik.se eller 0660 — 881 14 (dagtid pa vardagar). Glom
inte Idmna kontaktuppgifter om ni vill att dom kontaktar er! OBS! For Ornskéldsvik har kommunen gjort
en ”lathund” hur man far tag i klockan for respektive hall. Den lathunden ér tillagd sist i detta
dokument.

Ange kommun (inkluderar Frinsta):

Kommunens vaxel pa vardagar, dagtid: 0690 — 25 01 00

Ansvarig pa avdelningen ”Fritid” pa kommunen: Jens Ostlund: jens.ostlund@ange.se eller telefon 0690-
250287. Bitradande ansvarig: Camilla Kastberg: camilla.kastberg@ange.se eller telefon: 0690-25 01 80.
Har inte angett nagra uppgifter om journummer till vaktmastare etc kvall/helg.

Harnésands kommun:

Kommunens véxel pa vardagar, dagtid: 0611 — 34 80 00

Ansvarig pa hallbokningen, Anneli Sjoberg: 0611 — 34 81 57 eller e-post fritidsbokning@harnosand.se
Journummer vaktmastare 070 — 321 23 86 (du nar alltid en av ansvariga vaktméstare som jobbar for

tillfallet, dom ar flera).


https://www.timra.se/upplevagora/idrottsanlaggningar/idrottshallar.4.714dad16d46439ef93820.html
mailto:fritidsbokning@harnosand.se

Manual for hemmalag/arrangerande lag.

Med denna manual hoppas vi pa Vasternorrlands Innebandyférbund (VIBF) kunna tydliggdra vad som forvantas av
foreningar och ungdomsledare i samband med hemmamatcher/sammandrag. Det &r viktigt att alla kanner till vad

som galler for att seriespelet ska fungera pa ett bra satt for samtliga inblandade parter. Informationen riktar sig till
ledare, arrangodrer, samt ansvariga i féreningarna.

Begrepp:

Arrangor: Den féreningen som ansvarar for matcherna, finns ingen forening tydligt utpekad, ar hemmalaget
arrangor.

Deltagande lag: Alla lag som deltar vid ett sammandrag eller enstaka matcher.
Hemmalag: Det lag som star forst pa matchprotokollet och officiell spelordning.

Bortalag: Det lag som star sist pa matchprotokollet och officiell spelordning.

Arrangorens ansvar/ataganden i samband med matcher

- Kontakta domarna, samt i division 8,9 tillsdtta domare (féreningsdomare, se mer nedan).
- Kontakta motstandarna/deltagande foreningar.

- Se till att det finns tva matchvardar pa plats under hela arrangemanget, se instruktioner vad som galler
"matchvardpasen” som finns att hamta pa VIBF kansli.

- Arrangoren, ihop med matchvardar, ansvarar fér att ordning rader pa publik, och agerar om det behovs.
- Ansvarar for sekretariatet (material, utrustning och bemanning).

- Uppvarmningsbollar skall finnas for bagge lagen infor varje match. Samlas in fére matchstart.

- Matchbollar tillhandahalls till domarna av sekretariatet. Reservbollar skall hela tiden finnas.

- Samla in domararvode fran deltagande lag, varje enskilt lag betalar ett arvode per spelad match under dagen till
arrangoren (galler endast vid sammandrag i division 8 och 9).

- Betala domararvodet till domarna (géller endast vid sasmmandrag i division 8 och 9).

- Rapportera in resultatet for gréna serier (div 8 och 9) rapporteras INTE nagra resultat. Fér blaa serier (div 6-7)
rapporteras endast slutresultat i ibis. For rodda/bruna/svarta serier rapporteras I6pande handelser och resultat.
Resultatrapporteringen i div 6-7 ses bara av kansliet/férbundet. Dessa anvands enbart till att forséka gora battre
lottningar i framtida matcher/arrangemang (att man far mota sa likvardigt motstand som mojligt).

- Att sarg byggs och rivs (beroende pé vad som ar fére och efter i hallen).
- Att korrekta malburar anvands.
- Ev. kiosk/servering tillhandahalls beroende pa vilka regler som rader i hallen.

- Grovstada hallen efter matchen.



Alla deltagande lags ansvar infor matcherna / IBIS:

Nar féreningen har licensierat spelarna kan den lagansvarige i respektive lag koppla spelare till de lag hen ansvarar
for. For mer info ga i forsta hand in pa: www.innebandy.se/ibis eller kontakta din foreningsadministratér. Om inte en
spelartrupp lagts upp i sitt lag kommer spelarna i fraga inte heller att kunna laggas in pa det digitala
matchprotokollet.

Infor varje match lagger den lagansvarige in de spelare som ska delta i aktuell match. Glom inte att fylla i trojnumret
pa spelaren. Man kan ange position for samtliga spelare men det viktigaste ar att ni anger malvakter samt
lagkaptenen. Andringar som exempelvis tréjnummer eller lagkapten gar att géra i ibis pa plats. Om n&gon spelare
inte kommer till match ar det bara att stryka (klicka bort) spelaren.

Infér helgmatcher bor samtliga lag ha lagt upp sina spelare till match senast vid lunchtid pa fredag. Da har
hemmalagets/arrangérens lagansvarige mojlighet att skriva ut protokollet innan arbetsdagens slut. Vid
vardagsmatcher bor spelarna vara upplagda till match senast 24 timmar fére match.

Alla lag ansvarar for att information om egna lagets ledare ar uppdaterade och inlagda i IBIS med aktuella
kontaktuppgifter. Samt att korrekt information om lagets draktfarger finns.

Svenska innebandyférbundet har support i IBIS relaterade fragor vardag dagtid pa: 08 - 514 274 00

Ordna domare till division 8 och 9 observera att det &r féreningen/arrangéren som tillsatter domare i dessa
divisioner. Har tillsatter man i férsta hand egna “foreningsdomare”. Varje forening utbildar, i samverkan med
forbundet, foreningsdomare i sin egen forening. Det &r obligatoriskt att alla foreningars lag med spelare fodda -05
(sdsongen 2019/20) skall utbilda sina lag till féreningsdomare. Det ar en enklare domarutbildning fordelad pa 2
kvallar (ca 3-4 timmar totalt). Det &r utéver dessa domare tilldtet att ha ledare/vuxna, fran arrangerande forening,
som hjalper till med domningen om sa kravs. De sammandrag som har anmalan sent (div 8 och 9) har oftast
spelschemat klart ca 10 dagar innan speldatum. Det ar lampligt att da snarast borja ringa for att géra klart med
domare. Man far kontakta foreningsdomare fran andra foreningar an sin egen. Hur far vi tag i domare (nytt infor
sasongen 2025/26): Pa grund av hardare regler kring offentlig delning av data (GDPR) far vi ej langre dela domarlistor
med kontaktinfo pa hemsidan. Om ni via er egen férening inte har/far tag i foreningsdomare skall ni kontakta kansliet
som da hjalper er med kontaktuppgifter. Fortydligande for sisongen 2025/26: division 7 tillsdtts numera av
forbundet (ej féreningsdomare dar).

_ kalla domare till match med mejl, sms eller samtal. Enklast ar ett automatiskt mejlutskick
via IBIS (galler ner till division 7). Ga in pa matchen (féreningsklienten) i ibis. Nar ni valt match klickar ni pa fliken

"Kallelse” (se bild nedan). Dar kan ni skicka kallelse bade till domarna och bortalaget, kontrollera den automatiska
informationen och dndra vid behov. Vill ni av nagon anledning kontakta domare pa annat vis maste ni ga via kansliet
(domarlistor far ej delas pa hemsida langre pa grund av GDPR-regler). Observera att division 8,9 inte kan kallas via
IBIS. Om domare @nnu ej ar tillsatta pa matchen kommer de inte att vara synliga i matchinformationen. Nagra dagar
innan match (minst 3 dagar) brukar vara lampligt att kalla domarna. Finns da inga domare pa matchen kontakta
garna forbundet sa hjalper vi till att kolla att inget gatt fel!

Uppgifter Domare Resultat Handelser Matchti
L Il | I I

Kallelse

Det &r 10 dagar kvar till match.

¥ Skicka till kontaktperson i gdstands lag
| Skicka till domare

Skicka kopia till alla persener med roll i gastande lag
¥ Skicka kepia till avsindaradress



Ar ni sena med kallelsen ir det alltid sdkrare att ringa. For redan tillsatta domare skall ni kunna klicka p4 domarens
namn och se hens mobilnummer (om det ej redan syns).

_ Enklast dr ett automatiskt mejlutskick via IBIS. Ga in pd matchen (féreningsklienten) i

ibis. Nar ni valt match klickar ni pa fliken ”Kallelse” (se bild nedan). Dar kan ni skicka kallelse bade till domarna och
bortalaget.

Uppgifter Domare Resultat Handelser  Matcht
L I | I Il

Kallelse

Det &r 10 dagar kvar till match.

| Skicka till kontaktperson i gistanda lag
¥ Skicka till domare
Skicka kopia till alla personer med roll i gastande lag

#| Skicka kepia till svsandaradress

Ar ni sena med kallelsen ar det alltid sikrare att ringa.

Om foéreningen har lagt upp lagets kontaktperson ska kontaktuppgifter synas i faltet med mejladresserna den skickar
till. Behover ni diskutera andra praktiska saker som trojfarger, vagbeskrivning till hallen, om mat finns i hallen etc.
kan nilamna information i kallelsen, eller kopiera e-postadressen och skicka separat mejl.

Kontakten med domare och motstandarlag fyller ett viktigt syfte. Risken att nagon av parterna ska missa matchen
p.g.a. olika orsaker minimeras rejalt om man varit i kontakt med varandra nagon/nagra dagar innan match. Och att
lagen kommer med réatt trojor.

_ finns pa plats (det ska alltid finnas 2 per match) och hélsar motstandare och domare valkomna, samt
visar vart omkladningsrummen finns placerade. | 6vrigt féljer Matchvardarna de riktlinjer som finns framtagna av
Vasternorrlands Innebandyférbund och finns i sin helhet pa VIBFS hemsida (under rubriken”tavling”/samt i
matchvardspasen). Alla deltagande lag i seriespel far en matchvardspase, tillhandahalls av forbundet, kontakta
kansliet om ni inte har nagon!. Pasen behaller ni sen i ert lag!

_ arrangoren, med hjalp av matchvard, har ett ansvar att agera om publik beter sig illa. Oftast
handlar det om att pa ungdomsniva ha ett bra sprak dven fran laktaren. Vaga séga ifran om det inte kanns oke;j!
Detta galler saklart dven for deltagande lag och dess ledare.

_ Att det digitala matchprotokollet finns tillgangligt i hallen vid matchstart. Om inte protokoll finns
maste sekretariatet fora protokoll fér hand och snarast lagga in det i efterhand i IBIS. Om ett lag inte lamnat
laguppstallning i IBIS maste det lamnas pa papper sa det kan registreras av arrangoéren snarast!

Vid sammandrag i division 6, 7 racker det att sekretariatet har en matchlista och kan notera slutresultaten i IBIS.
Lagen maste fortfarande ha fyllt i laguppstallningar i IBIS. Vid sammandrag i division 8, 9 skall laguppstallningar
finnas ifyllda i ibis, inga resultat skall lamnas.

_ ska finnas pa plats 20 minuter innan matchstart och bestd av minst 2 personer, en tidtagare och en
protokollférare. Se till sa att dessa personer vet hur klockan fungerar och hur protokollet ska fyllas i. Detta bor goras
innan matchdagen fér att undvika férseningar. OBS! Fér Ornskoldsvik har kommunen gjort en “lathund” hur man
far tag i klockan for respektive hall. Den lathunden ér tillagd sist i detta dokument.

Effektiv speltid: ungdomsserier fran division 1 ner till division 6A har effektiv speltid. Det innebér att sekretariatet
skall stoppa klockan nér bollen Iamnar spelplan, vid mal, vid utvisning, pa domarens tecken for att stoppa
tiden/timeout. Klockan startas igen nér spelets satts igang och bollen ror sig (inte pa domarens signal). Vid tekning
raknas det som att spelat startas pa domarens signal. Tiden skall inte ga under ett straffslag.



Sekretariatet ansvarar ocksa for att lasa upp/spela upp texten “Respektera domarna” som finns i matchvardspasen.
Texten finns ocksa som ljudfil, att spela upp, langt upp pa hemsidan (om du gar in via pc), eller langst ner pa
hemsidan, efter du klickat pa menysymbolen uppe i hoger horn pad hemsidan (om du gar in via mobil/platta).

Las dven under ”"Resultatrapportering”, viktigt for sekretariatet och domarna!

_ sekretariatet skall tillhandahalla matchbollar till domarna fére match.

Sekretariatet skall snabbt kunna ge ut reservboll vid behov. Arrangoren skall se till att uppvarmningsbollar delas ut till
lagen. Det &r valfritt om ni ger bollar till lagen att lamna ater nar dom spelat klart, eller om ni har uppvarmningsbollar
for varje plan och samlar in dom infor varje match. Matchbollar skall vara av en godkand sort fér match. Grundregel
ar att uppvarmningsbollar helst skall vara av samma farg som matchbollar. Om matchbollar av “udda” farg anvéands
ar det viktigt att det funnits sana bollar (samma farg) att varma med (viktigare ju hégre upp i serierna man kommer).

Samialin domararvode fran deltagande lag (Vid sammandrag i division 8,9): Arvoden finns under fliken domare pa

hemsidan. Arrangdren samlar in domararvodet (per deltagande lag och match) och skoter den administrationen.
Lampliga kvitton for detta finns ocksa under rubriken “domare” pa hemsidan (underrubrik “Dokument — kvitton
etc”). Anvand det eller gor eget kvitto.

I division 8 och 9 d6ms matcherna av 1 domare. Da betalar lagen ett halvt domararvode vardera/match till
arrangoren. Bestdim med deltagande lag om arvodet skall betalas i en klump pa ett samlat kvitto for hela dagen
(enklast), eller om betalning skall ske efter varje match.

_ i seriematcher, och sammandrag ner till division 7 betalas domararvodet ut av férbundet till
domaren, via IBIS. For sammandrag i division 8 och 9 betalas arvodet ut till domaren direkt, av arrangéren, nar denne
har gjort klart sina uppdrag for dagen i aktuellt sammandrag. Domarkvitton finns pa hemsidan under fliken "domare”
(underrubrik “Dokument — kvitton etc”). Manga domare har med sig kvitton, men ha garna nagra i reserv.

_ arrangoéren ansvarar for inrapportering av slutresultatet. | bld serier (div 6-7) sker detta enklast
i IBIS direkt efter avslutad match. Du kan dven rapportera via mobiltelefon/surfplatta med internetuppkoppling. Ga
in pa m.ibis.innebandy.se (inget www fére) OBS! Matchnumret samt en unik kod fran matchprotokollet kravs for att
kunna gora resultatrapporteringen. | dessa matcher skall alltsa inga I6pande handelser registreras. Om mojligt (vid
spel pa flera planer, gemensamt sekretariat) be domare halla reda pa slutresultatet i var match och rapportera det
till sekretariatet. Rapportera resultaten antingen I6pande eller efter sammandraget slutforts. Dessa resultat ar bara
till for att forbundet skall kunna lotta “rattvisa” serier i framtiden. Inga tabeller etc fors.

_ ska varje match rapporteras in av hemmalaget/arrangéren. Detta skall

goras online under respektive match. Handelserapportering kan du géra med internetuppkopplad dator eller
rapportera via mobiltelefon/surfplatta med internetuppkoppling. Ga in pa m.ibis.innebandy.se (Inget www fére)
OBS! Matchnumret samt en unik kod fran matchprotokollet krédvs for att kunna gora resultatrapporteringen. Sa har
fors Il6pande handelser in som mal, utvisningar etc. Ett bra tips: ha en tomt papper/block i sekretariatet. Skriv ner
I6pande hdndelser pa det, sa blir det ingen panik att fa in det digitalt direkt. Gor den digitala inmatningen i lugn och
ro eftersom ni hinner med!

Matchprotokollet dr ocksa det underlag vi har att anvanda vid kontroll av t ex. licenser och att man spelat med
godkanda spelare och att ledare innehar ledarlicens.



BYBgaliva'sargen, malburar samt utrustning i sekretariatet och lite OVrigt praktiskt: sargen byggs upp fore

matcherna (om den inte redan ar uppe), sargen rivs efterat om inte innebandy kommer efter. Kolla med vaktmastare
etc om ni ar osakra. Malburarna skall ha ett godkdnnandemarke (oftast ar allt okej!) men kolla gérna att nat etc inte
ar trasiga. Atgarda vid behov! Det ar da okej att tejpa, knyta snore, satta “buntband” vid behov. S& det kan vara bra
att ha med nagot enkelt reparationsmaterial om inte vaktmastare finns pa plats (en bra tejp racker langt)!

Ar det bokat fér match skall vaktméstare ha ordnat att klocka etc. finns framtaget. Ett bra tips: dr ni ovan som
arrangor (forsta gdngen?) sa kontakta en vaktmastare fér anlaggningen i god tid (7-10 dagar) innan sammandraget.
Oftast enklast att nd via kommunens véxel (ring den kommun hallen ligger i och sag vilken halls vaktmastare ni
onskar fa tag pa, be om numret). Dom kan ofta nan dag fore visa er runt lite, och visa hur det praktiska fungerar, bara
man ”bestdmmer traff”. Kolla om dom &r pa plats matchdagen (olika beroende pé vilken hall det géller). Ar dom pa
plats gar det ofta bra att fa hjalp lite innan matcherna startar. Se kontaktlista kommunerna tidigare i detta
dokument!

_ Arrangor tillhandahaller kiosk/servering beroende pa vilka regler och tillgénglig utrustning som finns
i hallen. Ta hjalp av vaktmastaren vid behov. Kolla upp i forvag!

_ Arrangor grovstadar efter arrangemanget. Plocka upp synligt skrap, pant etc. Grovstada dven
omkladningsrummen. Sopsackar etc samlas och tas senare bort av vaktmaéstare, sa ni behover inte forsla bort skrapet
etc. Sopsackar, soppasar, sop etc brukar finnas pa anlaggningen. Men kolla géarna i forvag for sakerhets skull!

Anliggnings Information — Ornskoldsvik (kommunens info):

Nola:
Pa traningarna ar det taggar som géller.
1. Visataggen
2. Sla koden
3. Vill man ha 6ppen dorr i 30 minuter sa sla *55
Vid matcher:
Styrenheten for klockan finns i ett skap pa anlaggningen, som &r i “sekretariatet”.
For tillgang till skapet sa maste man ladda taggen pa lasaren utanfor ingangen vid
laktaren eller huvudingangen, hall taggen emot lasaren tills timglaset slutat snurra. For att
Oppna lagg taggen emot cylindern pa skapet snurra sedan pa cylindern, samma procedur

for att lasa. Sa viktigt att man laser skadpet ndar man nyttjat styrenheten fardigt.

Vi pa lokalbokningen gor dppen dorr 1 timme innan forsta bokade match till sista bokade
match ar slut. Galler dorren till Iaktaren.

De omkladningsrum som gransar mot Spegelsalen far ej anvandas vid traning och match.
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Park:

Pa traningarna ar det taggar som géller.
1. Visataggen
2. Sla koden
3. Vill man ha 6ppen dorr i 30 minuter sa sla *55
Vid matcher:
Man hamtar styrenheten for klockan hos kontaktcenter p4 kommunalhuset kronan (den
som har forsta matchen for helgen hamtar och den som har sista matchen l[amnar

tillbaka).

Vi pa lokalbokningen gor 6ppen dorr 1 timme innan forsta bokade match till sista bokade
match ar slut. Galler stora entréddrren till sporthallen.

Hogland:
Pa tréningarna ar det taggar som géller.
1. Visataggen
2. Sla koden
3. Vill man ha 6ppen dorr i 30 minuter sa sla *55

Vid matcher:

Vi pa lokalbokningen gor 6ppen dorr 1 timme innan forsta bokade match till sista bokade
match &r slut. Oppen dorr géller entréerna och dorrarna in till hallen.

Omkladningsrumsdorrarna laddar man over till taggen vid ndgon av ldsarna vid entréerna.

Styrenheten finns i skapet i hallen, samma skap som man téander upp anldggningen och
hissar upp skiljevaggen.

For tillgang till skapet sa maste man ladda taggen pa lasaren utanfor nagon av entréerna,
hall taggen emot ldsaren tills timglaset slutat snurra. For att dppna lagg taggen emot
cylindern pa skapet snurra sedan pa cylindern, samma procedur for att [asa. Sa viktigt att
man laser skapet ndar man nyttjat styrenheten fardigt.
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Sporthallen:
Matchklocka och ljudanldggning finns, mic l[anar/hamtar du i badets reception.
Ingen nyckel behdvs.

2 omkladningsrum

Gene:
Pa trdningarna ar det taggar som galler.
1. Visataggen
2. Sla koden
3. Vill man ha 6ppen dorr i 30 minuter sa sla *55
Vid matcher:
Man hamtar styrenheten for klockan hos kontaktcenter pa kommunalhuset kronan. (den
som har forsta matchen for helgen hamtar och den som har sista matchen l[amnar
tillbaka)
Vi pa lokalbokningen gor dppen dorr 1 timme innan forsta bokade match till sista bokade

match &r slut, for att aktivera Oppen dorr sa ska man pa plats visa taggen och sla sin kod
pa lasaren som &r placerad vid ytterdorren.

Anget:
Pa traningarna ar det taggar som galler.

1. Visataggen

2. Sla koden

3. Vill man ha 6ppen dorr i 30 minuter sa sla *55
Vid matcher:
Man hamtar styrenheten for klockan hos kontaktcenter pa kommunalhuset kronan. (den
som har férsta matchen for helgen hamtar och den som har sista matchen [amnar
tillbaka)
Vi pa lokalbokningen gor dppen dorr 1 timme innan forsta bokade match till sista bokade
match &r slut, for att aktivera Oppen dorr sa ska man pa plats visa taggen och sla sin kod

pa lasaren som &r placerad vid ytterdorren.

Oppen dorr galler entrén mot parkeringen.
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Kopmanholmen:
Vid tréaningar kontakta vaktmasteriet for tillgang till inpassering.
Pa traningarna ar det taggar/kort som géller.
Vid matcher:
Styrenheten for klockan finns pa plats i anlaggningen.
Vid match kontakta vaktmasteriet for tillgang till inpassering.
Vill man ha 6ppen dorr sa gér man enligt foljande:
1. SIa A20

2. Dra kortet
3. Slain tiden man vill att dorren skall lasas

Husum:

Pa traningar kontakta vaktmasteriet for tillgang till inpassering.
Vid matcher:

Styrenheten for klockan finns pa plats i anlaggningen.

Vid match kontakta vaktmasteriet for tillgang till inpassering.

Skyttis innebandyarena:

Entrédorren ar 6ppen under verksamhet, dvriga entréer galler tagg.
Vid matcher:

Styrenheten for klockan finns pa plats i anlaggningen och mic.

Entrédorren ar tidsstyrd, Stalls 6ppen under matchtider ovriga entréer galler tagg.

Sjalevad:
Pa traningarna ar det taggar som géller.
1. Visataggen

2. Sla koden
3. Vill man ha 6ppen dorr i 30 minuter sa sla *55
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